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ن عؤميةاا  ا ممةا اسخلمنةنام مة   و انطلاقة  تربوية  يدانية  لمؤسساةاا ال  الم من خلال المعاينة                

حكم و لخاةيير  و مةؤاا الةخ   ا الأداء  ترقية و تةدعيؤا ل  الخشليص مع القائؤين عمى الخايير الميداني ،

اا لاحظةاا و الخوييهة  كةم ذة م الم  ل قةد    ، يطية  لةي  ا  لخعامل الفعالي  و توحيد منهجي  العؤل و ا

يةدانيا  لتي وقفنا عميها ما لاخخلافاااص و تخفيفا لبعض النعوباا و اسخدراكا و معالج  لبعض النقائ

 . و كانت محل توييهاا معؤق 

 د بهةا و   رسمية  و لا يعخة  عخة  وثيقة  تني لا دوا المراقب  و إمضاء و خخم المعة  إا إنجاز  ي  وثيق  -1

 كأنها لم تنجز .

ه و خنظيؤةي الة   يفرمة   يعي  و الص الخشةر  ولا الاطلاع عمى النإا انجاز    عؤل  و نشاط يخطم   -2

لماسولي  لوسائل و توزيع االطرق وا داف وتحديد الأذ اءة الواعي  تحدد مرحم  الخلطيط وبعد القر

يةدعو إليةه    راء موازنة  بةين مةا   بإيلمدير ايقو     و المخابع  و الخقويمبو تحديد الآيال  وبعد المراق

 المريوة. ق الأذدافى تحقيالنص  وما ذو منجز في الواقع مع تحديد الناب  و ماخو

 تي:الآ تاخعؤل  خخا  المسطرين حا  الح اسخعؤال الأخخا  / -3

 .الموا الأحمر لمؤدير  -

 .التربي  الموا الأزرق لماخشار  -

 الموا الأزرق الداكن لمؤاير المالي. -

الخاةجيلاا  بالغ  يعخؤد عميها لمخحقق من منداقي  تكخاي  ذؤي  رسمي   الأولي م الاسمي  القوائ -4

الموحةدة ذة ا الغةر  ، و يفضةل     و تطابقها و عميةه يطمة  اعخؤةاد المطبوعة       الإحنائيااو مبط 

المعدل وماخوياا الإعادة في الاةنواا    ذ ا فيها حا  معدل الانخقال مع تاجيلترتي  الخلامي  

الحالي في يدول خاص يميه .و الخأكيد عمى تأريخها و غمقهةا و   اخوىالمفي يدول خاص و بق  الاا

و لا إمةاف  و تاةخغل    من طرف مدير المسسا  ، وتبقى دوا تشطي  و لا ح ف خخؤها و إمضائها 
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النفح  الخمفي  لخاجيل حرك  الدخول و الخروج و تاةخمؤر لانجةاز القةوائم الاسمية  النهائية       

مفنل حا  الأفواج ، وتعةد عمةى لةكل دفةتر ةاسةك        إحنائيبجدول  ت ييمها معكخوبر لأول  

الجانة  الجؤةالي    إبةراز بلاسخيكي  لولبي  في خمس ناخ تفنل فيها الماخوياا بأوراق ممون  مةع  

    في الإخراج . والفني

  

  

  سجل الدخول والخروج .سجل الدخول والخروج .  --55

ورق  نفح  الخمفي  من الالب  عمى الكخا كسبقمم ياف  زرق لا يعفي الوقت المناس  ينجز ذ ا الاجل 

مناةق    في لةكل عؤةود   لإنةاث اا   سمةاء  خضر  مبالموا الأحمر و الاكخفاء بالموا الأ الإناثدوا كخاب  

دة لةتي تخطمبهةا الأعؤة   عمومةاا ا كةل الم  والة كور و الخؤييةز بينهؤةا مةع تكؤمة       الإناثلخاهيل حااب 

 لدخول...(تاريخ ا– عنواااؤل )كالنف  والالملخمف  فيه دوا تركها لمخأويل و الخا

العؤةود الخةاص      اسةخغلال دورية  و ومع خةط  حمةر لخاةجيل الةدخول لغاية   ول  كخةوبر .ذة ا مةع        

تغيير    ) إليها انخقل  التي كر المسسال مع ذالشط   و الانخقاو بالملاحظاا لخاجيل تاريخ الانقطاع  

 .(ل و تعدي

سةةجل الخةةروج  لخاةةجيل فيامةةه رقةةم يقاب ربةةالأحمسةةجل الخةةروج كخابةة  الترقةةيم الخاماةةمي في  5-1

 بالأزرق.

 تغيير النف   5-2

جل سة ل الخروج  ولا ثم يمه في سجتاج :لابد منكل تمؤي  يخطم  تغيير النف  بعد تاجيلاا الدخول

ديةد في سةجل   مي يرقةم تاماة   ولةدخول  اعمى  ا ياخفيد برقم تامامي يديةد في سةجل    الدخول ثانيا 

 في سجل الدخول . جيمه الأوليقابمه رقم تاالخروج 

 ن نوعية  الخجميةد و  الخأكد مة  لحجم بعدافضل اقخناء سجلاا صغيرة ي :الاجلاا  خقاءنا لراء و 5-3

م  و رقة  2 و رقةم   1قم رل الدخول مل سجمالورق عمى  ا تأخ  رقؤا تاماميا يمي سجل الدخول الأول 

كل والةدفاتر بهة ا الشة    الاةجلاا ع قيم جمية ا نسكد عمةى تةر  انطلاقا من تاريخ افخخاح المسسا  . كؤ  3

 و....بعةد غمةق     2قةم   و ر 1قةم  خقةال ر و الاسخغلال ممل دفتر لهاداا الان الاسخعؤالحا  سنواا 

 .فالأرليخخم الاجلاا الاابق  و حفظها في 
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  الاجلاا الرسمي الاجلاا الرسمي   --66

و  عمى عدد معخ   ا تحخمى علخغميف بعد الخأكد من يودة اصغير ياخحان انخقاء سجلاا من حجم 

 م  .من  الأوراق الكافي  للاسخعؤال عمى الأقل لمدة سن  كام

 .  ا تشخؤل صفحاته المطبوع  عمى صفحخين لمؤداولاا -6-1

  الأولى مةع  ريض لمنةفح عة صةق لةفاف   عند بداي  اسخعؤال الاجل ياخحان تمخينه بشريط لا -6-2

 الغلاف المقوى الخاريي.

زرق و المنةةا  الموا الأبةةمانةة  حاةةن يفضةةل  ا تغمةةف سةةجلاا و دفةةاتر الأ مةةؤانا لخنظةةيم   -6-3

رمةز   رقةم و –ل  و الةدفتر  نةواا الاةج  خضؤن عمع كخاب  بطاق  عمى الغلاف تالاقخنادي  بالموا الأصفر 

 تر تخضؤن المعموماا و الدفل يان  الاج و بطاق   خرى عمى،تاريخ الغمق –تاريخ الفخح  –الخننيف 

لةواا ذة م    كةن تنويةع   ويم.دراسةي   الاةن  ال  –عنةواا الاةجل    –رقم و رمةز الاةجل   الضروري  ممل 

بوية   عمةى الاةجلاا التر   الإدارية   لاةجلاا لمغلاف بألواا  خرى تميز االبطاقاا داخل الموا الموحد 

 مملا.

دد المهةا  و  تحة الةتي    يؤية الخنظي  و ناةخ مةن المنالةير و الننةوص الخشةريع      إلناقياخحان  -6-4

 لاةجل تفاديةا لخعةدد   ا  لنةفحاا  خطابقة مو دور الفاعمين عمى بداية  النةفح  عمةى  ا تكةوا      الأنشط 

 لنفح   و النفحاا.اسبا مع اوا منصفحاته في بعض الحالاا يخطم  تنغير الخط  و تكبيرم ليك

رقم الجما   –وقت الايخؤاع  –لكمي  كخاب  المحامر يج   ا تشخؤل عمى )تاريخ الايخؤاع  – 6-5

تحديد  سمةاء الغةائبين و   – الإمضاءجل الحامروا  سماءذم بخط  يديهم مع تاجيل الوظيف  و  ا يا–

تحديد كات  الجما  قبةل الشةروع في المةداولاا و    –تحديد رئيس الجما   –عد  ترك المجال لمخأويل 

يخؤةاع  المطروح  تناسبا مع الوقت الملنص للا في المواميع إفراطتحديد يدول الأعؤال دوا  –المناقش  

حيث الشكل و الخنظيم و المضؤوا عمؤا  ا كةل   لخاجيل المداولاا و الإيراءاا منالأذؤي    ك  إعطاء–

جميع الأطراف و العناصر المشارك  في الايخؤةاع بعةد   محضر ايخؤاع يعخ  وثيق  عؤل يمخز  بخنفي ذا .

لأسموب و ماخمزماا الخكاممية   و الطريق  و ا تحديد الماسولياا وتوزيعها و تحديد الآيال و الأذداف

رئيس  إمضاء–كات  الجما   إمضاء مع مؤاا المخابع  و المراقب  و الخقويم من طرف المعني . و الخنايق.
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المخل ة  الإيراءااالجما  بعد المراقب  مؤانا لخوافق المحضر مع منداقي  و شمولي  المداولاا و توافق 

  ي  المفعول.مع الننوص الخشريعي  و الخنظيؤي  الاار

هادة وفةاة بةل   لة  إمضةاء ن ععبارة  اءذاإمض بعد  ا نحرص عمى  لا نجعل محامر الايخؤاعاا  -6-6

 ها.ايخؤاع يمي قبل كل المخابع  ييم وإليها لمخق لخحايناا مخواترة نعود نجعمها مخططا ومنطمقا

  الخنظيم التربو الخنظيم التربو   --77

اط قة  كةل عؤمية   و نشة    لمرتقبة  ع اة و اةطر إا نجاح الان  الدراسي  مخوقف عمى تحقيق الأذةداف الم 

مةؤن ماةار    مي  و تكافس الفةرص و الخكام ناجا النجاح لا يكوا إلا بضؤاا الا بخواتر مخناسق . وإا ذ ا

و كةل   في الأداء لفعالية   امخحضةير و  لؤانا الرغباا مة  ضؤن القابمي  وتحقيقتمضبوط لجؤيع المخعاممين 

تي يجة   ا    و الأسات ة و الة يت الأقااه مواقو المناجم ال   تعكاذ ا لا يخأتى إلا بالخلطيط المحكم 

 تعد وفق الخوييهاا الآتي .

  مواقيت الأقاا  .مواقيت الأقاا  .  --88

 و الماائي  . النباحي  ين الفترةتوازا توزيع الحنص المقررة عمى سائر الأيا  و ب -8-1

 . حدةادة واةةاحد لمفي يو  ومخباينخين   وحنخين مخخاليخين  إسنادتحالي -8-2

مخقميةل مةن تعةدد    ل  الأولى  الحنة اسخغلال جميع الحنص النباحي  و تحالي ترك فراغةاا في -8-3

 خحكم.ع  والالاسخقرار و المخابحركاا الدخول في فترة واحدة و مؤاا 

إلى سةاعخين  الأقةل   وننةف عمةى   ئي  باةاع  تمديد فترة الراح  بةين الفةترة النةباحي  و الماةا     -8-4

 الخوقيت المخواصل لمفوج التربو .مخخاليخين و تجن  

ها في الحنة   يفضةل تخنينة   النةباحي  الأولى و حنص الاسخدراك في الحنة    تحالي برمج  -8-5

 ة.ن  ثالم  في الفتردائؤا كح ا ت مج نهايخها مااء عمى   و في بداي  الحن   والأخيرة صباحا 

ز و التركية  إمكانية  ؤاا و مة  لامية  الخ فيفا عمىلي  في اليو  تخ ربع ساعاا  مخخا إسناد تحالي-8-6

   الفهم و الاسخيعاب  كمر.
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إلى  اةائي  و الانخبةام  باحي  والملفةترة النة  اازا في توزيع حنص المةادة الواحةدة بةين    مؤاا الخو -8-7

سا  9سا إلى  8نص من بين الح لاياا ممتوزيع معظم حنص الريامالحالاا العفوي  التي ينجر عنها 

 .اذ ندة لنفس الأسخلفوج واحد عمى حااب  فواج  خرى ماسا  10سا إلى  9من   و

يةو    لاسةخدراك في ا - لخشةكيمي االتربي   –التربي  الفني   –تحالي جمع مواد التربي  البدني  -8-8

لأساسةي   ار توزيةع المةواد ا  فيف مةن ثثة   الخلفيالمواد عمى سائر الأيا  لخااذم واحد و يفضل توزيع ذ م 

رذةاق  إلمغةاا  تخفيفةا مةن    و ا امةياا الري تخطم  الجهد و التركيةز  ممةل   حد و التيبكماف  في يو  وا

  الخلامي  و ذدر فعالي  و مردود النشاطاا البيداغويي .

توقيةت   إعداد فوج واحد و معين  في م  نقليمكن تجؤيع تلامي  المناطق النائي  المرتبطين بوسي-8-10

 لجغرافي .طع  المسسا  و المقامكيف ذم لمضرورة الممح  تبعا لخنوصي  ا

  يةو   و يةومين مةن   فيمةى الأقةل   عحد لااع  واحدة الماخوى الواتفريغ  سات ة  إمكاني دراس   -8-11

اظا عمى حفارج  وقاا عؤمهم ص عميها خلمننوالأسبوع لخؤكينهم من عقد المقاءاا و المجالس الدوري  ا

 اسخعؤال الزمن الملنص لمدراس .

   ة ةمواقيت الأساتمواقيت الأسات  --99

 . و الماائي  ة النباحي و بين الفترائر الأيا  سفي توزيع الحنص بين مؤاا الخوازا  -9-1

 الحنة   ن المةادة في لنشةاط الملفةف مة   اياةند  مخخالي  و لمضرورة الممح  ساعاا  4 إسنادتحالي -9-2

 الرابع  كالاسخدراك مملا.

خحكم و مؤانا لمخابع  الة  الأسبوعي يتلخوقاتحديد و توزيع  نشط  المادة الواحدة في كل حن  في -9-3

ا الايخؤاعيةا تطبيق(–ذندس   –ي  مياا )الرياتر الأنشط  داخل المادة )او توعمى توازا المحافظ  

 . (دني  (الفرناي ...تربي  م–يغرافيا -)تاريخ

    سةينعكس الشةيء الة   .لإرذاقهتفاديا  اقدر الإمكاساعاا في اليو  للأسخاذ  6 إسنادتحالي  -9-4

 الحالاا. فواج معين  في ذ م ادة و في في الم و تحاين المردود المدرسيعمى فعالي  الخدريس  ثرم سمبا 

يابةاا  يفا من المجةوء لمغ سات ة تخفاول للأتفريغ يو  كامل  و ننفي يومين بالخد إمكاني دراس  -9-5

 .منا  للني  عمى حااب  وقاا تمدرس الخلامي لقضاء 
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 بإعةداد قةاذرة   و ظةروف صة   مةعياا خا الم ين يعانوا من وا بعض الأسات ة لرغباالاسخجاب  -9-6

 .تربو  الخنظيم ال إعداد الشروع في  بداي فيو الأمن و ذلك مكيف مؤانا للاسخقرار و الارتياح توقيت 

ا تربي  في ذة ا الشةأ  مديري  ال منلنادرة ايحدد يو  خاص لمخكوين في كل مادة حا  المنالير  -9-7

عةد فةترة   بو  الاةاع  العالةرة   مامنة  إلى ع  اليه  سات ة المادة الواحدة لمعؤل صباحا مةن الاةا  ياخدعي ف

ارج لك نضؤن جمعهم خة ب  و لداخمي واا او الندالراح  يبالروا نشاطاتهم المكؤم  كجمااا الخنايق 

     و .س الي وقاا العؤل عمى  ا يفرغوا خلال الفترة الماائي  من نف

 فعةول و تنعةد  فيهةا خةلال ذة م     مبلا لأنها سا  12.00الااع   يخؤاعاا عمىتحالي عقد الا-9-8

 عروف .و م  لأسباب كميرة و المناقش  الفعالالفترة روح الجدي  

 للأسخاذ فضلاسبوعي لخوقيت الأ يداول افيتحديد  وقاا و مجالاا اسخعؤال الااعاا الفائض   -9-9

سخقبال  ولياء   و يا  ا  الداخميالخكويني ؤميااالمادة و الععن تحديد الفتراا الخاص  بالخنايق في إطار 

لنشةاطاا  ازيادة عمى تحديةد   ذا .ذ ا عقلاني الاسخقبالاا بعد ال مج  ال عمى  ا تخابع ذ مالخلامي  

   (الفرناي ...( .تربي  مدني–غرافيا )ي ذندس  تطبيقاا(،–)ي  ممل  لمؤادة في كل حن  ي عالفر

  المعؤقة  لخكةوين   س الدراسة مكن عمى  ساماخوى واحد لكل  سخاذ إا   إسناد اني إمكدراس   -9-10

 م الأفةواج  زئي عمى تركيب  ذكمي  و الجال بقاءالإلريط   المقبم اا ليواصل تدرياهم في الماخويالأفواج 

س لفي إطةار مجةا   لإيةراء اراسة  ذة ا   بعةد د  مخوسط إلى الان  الرابع  مخوسةط . وذلةك  من الان  الأولى 

 ا .ؤشروع مسسفكرة كو إجماع الأسات ة عمى تبني الالأقاا  و مجالس الخعميم 

التربوية    الأفواج إسنادؤمي  ين حول ع ة المعنياسخشارة الأسات ة الماسولين عن المواد و الأسات -9-11

 .لشاغرةا فواج الامخحاناا لمؤناص   إسنادفي البداي  و عد  ترك 

  المااعدوا التربيواالمااعدوا التربيوا  --1010

عمةى  اعد تربو  كن لكل ماإا  ماخوى واحد مالتربوي  من من الأفواج مجؤوع   إسناديفضل  -10-1

  ا يخكفل ةايمي :

 .و مخابعخها  اص  بهالوثائق الخاالموامب  و الانضباط و الايرة والاموك و انجاز  -10-2

 ا.لخابع  ذا الإداري مخخمف الوثائق و انجاز  الإداري الممفاا  -10-3
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الفةوج   كخقايمسي لمخلامي  يل الدراالخحن لدعم االخكفل بالمداوماا الاسخمنائي  و يعمها إطار -10-4

 عمى الخنشيط و المخابع  . الإلرافو إلى مجؤوعاا 

و مجةالس الخناةيق   قاةا     الس الألرعي  الحضور و المشةارك  في مجة   ا يكخا  به م النف  -10-5

 حا  ر   و تنور المدير. الإدار 

 اصة  بةالأفواج الةتي   الخلاا اعةاا والمحة  قلفي ا و الاتلافةاا النظاف  و النيان  خابع  حالاا م-10-6

 و يعد تقريرا يوميا يامم لماخشار التربي .يشرف عميها 

 كل مةادة  فيالمخفوقين لخلامي  لخمف  و االماا الاسخعان  ةندوبي الأقاا  و ذو  الميول و المهار -10-7

مةؤن   وج التربةو  الواحةد  داخةل الفة   لمقافية    التربوية  و البيداغويية  و ا  و الفعالي الاناجا لضؤاا 

  مجؤوع  الماخوى الواحد.

اةخوى  بين  فواج الم لمشرفالخنافس يز و ااسخمؤار النخائج المدرسي  الدوري  و بعث روح الخحف-10-8

 .الواحد 

 ارالاعخبة و الاقخةداء   و الخطمةع  لبحث وترغي  المكخب  و الكخاب و غرس ح  المطالع  و روح ا-10-9

 م و نفع الكخ ....عاريف لأذيم تو تقد ةايراا و ترايم عظؤاء الخاريخ و العمو  الملخمف 

يةة  و رغبةةاتهم و لاا الخلامشةةجيع الحةةوار و المناقشةة  النةةريح  و الاسةةخؤاع إلى انشةةغا  ت -10-10

 عنيين.اص  والمشروع  لمؤالخلحالاا ابميغ تدريبهم عمى الشجاع  الأدبي  و تقوي  المق  بالنفس و ت

  مندوبي الأقاا مندوبي الأقاا   --1111

ور وتنشةيط ماخشةار   بحضة بةويين  قد ايخؤاع خاص مع الأسات ة الرئيايين و المااعدين الترع -11-1

دخول سبوع المةاني مةن الة   خلال الأ لأول  ونهاي  الأسبوع امدير المسسا  و ذلك  إلرافالتربي  تحت 

 لايخؤاع مابقا.و تحديد موموع ا الإعلااالمدرسي بعد 

ال   يخعمق ةندوبي  13/11/91 فيالمسرخ  836قراءة و لرح وتحميل القرار الوزار  رقم  -11-2

 المسسااا الخعميؤي  و الخكويني .

ندوبي الأقاةا  لماةن  الدراسةي  الفارطة      بين مالقائؤ  يم النشاطاا و العلاقاا و الأدوار تقي -11-3

دورذم ونشاطاتهم و انعكاساته عمى ترقي  مظاذر الحيةاة المدرسةي    ر مع مخخمف المخعاممين و تقييم ثثا
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الداخمي  و الخاريي  . وتبيةاا النقةائص و الاةمبياا في إطةار عةر  يقدمةه ماخشةار التربية  .يخبةع          

 ةناقش  ماسول  و واعي . 

 .ديد رزنام  إيراء العؤمياا الانخلابي  الخجديدي  تح -11-4

اةيد ذة م العؤمية     ب قنةد تج لانخلةا اين عمى عؤمي  ؤائقا مكخوب  لمتقديم تعميؤاا وتوصيا-11-5

ث بةاا الرسمية  مةن حية      للانخلامماثمة  مراحمها بد  بشروط الترلح إلى تنني  ، عمى  ا تكوابكل 

 .البعيد مى المدى القري  وكس  ثرم عي  ينعذو دلالاا و بعاد في مادة التربي  المدن كدرسمجرياتها 

وظفةوا و المةسطروا    ة و المرم الأسةات خقبال عمى لةرف النلبة  الملخةارة يحضة    حفل اس تنظيم -11-6

 تخلممه كمؤ  توييهي  تعخؤد ك نامج عؤل.

بية  و برمجة    شةار التر دير  و ماخالمة  بإلةراف حا  الماةخوى  شيط يمااا دوري  معهم تن -11-7

دابير و تة  إيةراءاا تخاذ ا والمشاكل  باا واسخقبالاا و مقابلاا فردي   و جماعي  لموقوف عمى النعو

 عايم  لعلايها.

 

 

 

  الكخ  المدرسي  و المناذجالكخ  المدرسي  و المناذج  --1212

خةاب المدرسةي   ثيقة  المرافقة  لمك  لأدلة  و الو او ج عمى المدير  ا تكوا في حيازته الكخ  المدرسي  و المناذ

خةى  حإلما  ةضامينها  ومى دراي  يكوا ع حا  الماخوياا و  ا تكوا مرتب  و مننف لكل ماخوى و  ا 

 يخؤكن من الخنشيط البيداغويي و مخابعخه.

  و الانضباطو الانضباطلوح حفظ النظا  لوح حفظ النظا    --1313

شرح و يخنص ل  همضؤونة   من قراءلخلاميالمسسا  يمكن معظم ايعمق لوح مناس  بجان  مدخل        

بةويين  التراةاعدين  يخكفةل  حةد الم    اى التربوي  عمة الخاص بنظا  الجؤاع   778القرار الوزار  رقم 

ع مكؤمة  عمةى ذةام     ا و مواميخوييهاب يطعم لرح مادة واحدة من موادم كل يو  عمى  ابخاجيل و 

 ذ م المادة.

  المعمقاا الخاص بالخلامي المعمقاا الخاص بالخلامي    لواح لواح--1414
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خمبةت في  مةاكن   م  0.70 ×م 1.80نشاء  لواح معمقاا من نجارة الألمنيو  بطةول و عةر    إ -14-1

مغمقة  مسمنة  لا   ب كةوا بةأبوا  تمةى  ا  عية   المويهة  لمخلام  الإعلانااتخنص لملخمف   مخفرق واقي  

 . سم عمى يدراا الخمبيت 5 سمكهاالماء و الرطوب  و الغبار عمى  لا يخعدى تدخل 

ناس  طلاع عميها وقت ممي  من الاحخى يخؤكن معظم الخلا خباعدةم مكن  تعمق ذ م الألواح في  -14-2

 و الريوع إليها عند الحاي .

  بالإدارةبالإدارة لواح المعمقاا الخاص   لواح المعمقاا الخاص    --1515

ود و تكةوا مةن نفةس    تح  و  سا  خضر فاتننع بألواح مسطرة بنفائح الخش  المين تطمى بمو -15-1

ى ، عمة  ا معينا و محور  اموموعص يخؤود عو تبوب إلى  عؤد مخخمف  كل حجم  لواح معمقاا الخلامي  

قةاا الخةاص   لمعمفي لةوح ا  حمةراء  بخمفية   يديةد اليةو   تحت عنواا  خاص   ا يخنص فوق ذ ا عؤود

 يةخم ل المةوح عمةى  ا   ويةدا  سة  مةن  ل المناالجةدو ثةم يمبةت في   يعر  لمدة  سبوع بالأسات ة و الموظفين 

 ر  المطموب.تسد  الغ عد  اتجؤيعها دوريا في ممف خاص بعد نزعها من لوح المعمقاا ب

 ان  الجؤالي.يم و الجالخنظ تحالي إلناق المعمقاا خارج مااح  الموح محافظ  عمى-15-2

 رج .حيار ودوا بونه ؤمض يمكن قراءة ا تمبت ذ م الألواح في  ماكن مناسب   -15-3

  المأثورةالمأثورةو الأممال  الأقوال و الأممال  الأقوال لوح الحكم لوح الحكم   --1616

ثورة و المأمال و الأقوال كم و الأمعض الحبفيه لمدخل المسسا  تاجل ترك  سبورة عمى الجدار المواز  

نةص  لامي  كل فوج و يخمن طرف ت ؤعهايجسخاذ معين يوميا عمى  ا يخكفل بها  الأبياا و الأحاديث 

ل  ا ذ ا دوريةا. و يفضة   وؤ  وقاؤه ار الحككخاب  اسم الخمؤي  ال   اخخ معحكؤ  لفوج معين لكل يو  

 (الم يعمم ما عمم ورثه الله ةمن عؤل ) ممل .و الانجميزيتتريم ذ م الننوص بالمقابل بالمغ  الفرناي  

 

  سخؤاعسخؤاعو الاو الا  الإصغاءالإصغاءخمي  خمي    --1717

لاسةخقبال  و  اان  مكخ  ييد عمى يمبت صندوق بريد  حديد  يسمن بقفل من النوع الج -17-1

 . ر المسسا لرة لمديتحت الماسولي  المبا قىيبو  الإدار عمى يان  الجناح 

الةتي يطرحهةا    لانشةغالاا نوعي  ا و  ذؤي في إطار زيايي تحدد يرفق بخعميؤ  داخمي   -17-2

 .الخلامي  من خلاله
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دير المسساة   من طرف مة  سري  تام  نهاي  كل ننف لهر فيتجؤع ذ م الانشغالاا عند  -17-3

س ا في مخخمةف المجةال  و دراسةخه  ن طرحهةا و فرز المواميع التي يمكثم يقو  بترتيبها و تننيفها 

 لمطروح .لخلامي  الرغباا ا م كراا تنظيؤي  تاخجي  إعداد و  الإداري و التربوي  

التربةويين   اةاعدين والمئياةيين  الأسات ة الر و  الأقاام الخمي  من طرف مندوبي تنشط ذ -17-4

ي مى تحنيمهم الدراسعسثر سمبا ل التي تالنعوباا و المشاك و عمى طرح كل الانشغالاايحفزونهم 

... عمةى ماةخوى    ومراحمةها  ظاذرذةا م و تعكر صفاء نظةا  الحيةاة الجؤاعية  الداخمية  ةلخمةف      

 المحيط . –ة الأسر –المسسا  

   بين مخخمف عناصرالخكاممي لاناجا  والضؤاا يعخؤد عميها المدير في سري  تام  كؤسلر  -17-5

ا و الخوييهةا خنظيؤية   يعي  و الالخشةر  الجؤاع  التربوي  و مدى الخزا  جميع الأطراف بالننةوص 

 .اري الإد لتربوي  والس االمخل ة من خلال المج الإيراءااالمقدم  و ماخوى تنفي  

هةا عمةى   هةا و علاي الخكفةل ب  تكشف عن ومةعياا ايخؤاعية  و نفاةي  و صةحي  يمكةن      -17-6

 ماخوى المسسا   و الاسخعان  بجهاا  خرى مخخن .

مةى المةدير  ا   علحااسة  و  انشةغالاا  يمكن الاسخغناء عن كخاب  الاسةم في طةرح بعةض الا    -17-7

  .الرةلعلايها بطرق غير مبتا   تاتر ور بنو تيكوا ذو حكؤ  

        ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةدفتر المراسمدفتر المراسم  --1818

فوج  سخاذ الرئياي لكلخابع  الأاسولي  و ممعمى الأفواج التربوي  تحت توزع دفاتر المراسم   -18-1

 رسي.ني من الدخول المدسبوع المال الأمن ماخوى واحد و ذلك خلاالمااعد التربو  المكمف بأفواج 

مةن ذو  الكخابة  و الخةط و    تلامية    3 يخخةار خاجيلاا و المواقيت و الأسات ة بعد اسخقرار ال-18-2

 ليه .إنخؤي يمنف ال   لويهين عمى ال الخارييةلء بياناا الغلاف  الجيد ليقو  كل واحد

المحةدد في   للإطةار  ها مناسةب  كمف كل تمؤي  بخمبيت النورة عمى الغلاف بعد قنها و يعمة ي-18-3

 ء اللاصق المخين .الغلاف و ممبت بالغرا

 .قي عمى غلاف الدفترزء البا  و الجبعد ذلك يومع خخم المدير عمى يان  من صورة الخمؤي -18-4

  مخؤزق.ابل لقين غير بغلاف لفاف مخ يطم  من كل تمؤي  تغميف دفترم-18-5
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و الخوييهةاا و   لخعميؤةاا قةديم ا يخنص وقت معين من طرف مدير المسسا  في يو  واحةد لخ -18-6

 الرئيايين. ةالأسات رق المخابع  ذ م الدفاتر من طرف ط

 طاول  الجموس طيم  عمى يان   المراسمدفتر يع الأسات ة كل الخلامي  بضرورة ومع جميمز   -18-7

 لخفخي .ا و ذيئ   سات ةفترة الدراس  للاسخعؤال و المراقب  الطارئ  من طرف الأ

لكةل مةادة في   تناةيق   يماااطار  إفيها المحافظ  عمي المراسم  ويدرج موموع اسخغلال دفاتر -18-8

سةم   خغلال دفةاتر المرا لاسة  اةريع  ال قنيةاا الخ فيه  سات ة المةادة يخابحث لهر سبخؤ  بداي   و خلال 

 .لملاحظاا اجيل اتقاع  الأسات ة لن  النقاط و  إلىخلال الحن  دوا جمعها 

 فيف المراسم  بعةد تنة  ظهار دفتراسخ لزا لإوع سبمف مااعداا تربوياا دوريا مرتين في الأكي -18-9

عمةى   خى يخعود الخلامي ح  تربوي  بأسالي معالج  الومعياا الماجم و داخل ساح  المسسا   الخلامي 

   يمها.من   رسم اصطحاب ذ ا الدفتر و اسخغلاله و تحقيق الأذداف التي

  نظا  المراقب  و الخحكمنظا  المراقب  و الخحكم  --1919

سةا لضةؤاا    7:50ع  عمةى الاةا   لان  لمةدخول إلى سةاح  المسساة    ا تعويد الخلامي  في مطمع -19-1

 ا سة  إلى 10:00  من سا د الم مجب المواخارج الخوقيت الرسمي و ليس عمى حااتفريغ فترة الراح   

 . 16:00إلى سا  11:00 و من سا  11:00

 اصةطحاب دوا ل الةدخو  س عد دق الجةر بالحجراا مبالرة يمكن دعوة الأسات ة لمدخول إلى  -19-2

 الخلامي  من الااح  .

تخةاذ الترتيبةاا   ا واب وبة لأالفةخح   هم وابلمحجرة ةعية  نة    بالدخول اقاالأ ييبادر مندوب -19-3

تحضةير  –م الطةاولاا  تنظةي  –رة الابو ماح –الخهوئ   – الإنارة –المااعدة لانطلاق الحن  في وقخها 

 دفتر الننوص و بعض الوسائل...

يشرف  لمحجراا التيمي  خول الخلااقب  دلتربويوا في الااح  والأروق  لمريوزع المااعدوا ا -19-4

 ا الحجرا دبع  ولوي  خوى و حا   المايف الخلامي  حاتنفعميها ماخشار التربي  من الااح  بعد 

 و الخقاطع .وتفاد  الزحا  

الخطبيقةاا   عمى اسخغلال الوقت الكامل المحدد لمفةرو  و الاخخبةاراا و الفحةوص و   حفاظا  -19-5

ص لأوراق الفرو  و الاخخباراا ياطر  96من جميع الخلامي  تخنيص دفتر خاص بة الملخمف  يطم  
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يوميا و في جميع الحنص عمةى  ا تكخة  ذة م المعمومةاا عمةى      ويحضر كمي  مابقا و يحضرم الخلامي  

و تكوا ذ م المعموماا  الدفتر إلى يمينه حخى ثخر النفح  الأولى من الدفترالنفح  اليؤنى بد  من وسط 

– فر  رقةم الواي  )نوع  –رقم الخاجيل في قائؤ  دفتر الخنقيط – قام ال –كؤا يمي : المق  والاسم 

ملاحظةاا   –العلام  المؤنوح   -الخاريخ–الوقت –المادة –(تطبيقاا –واي  منزلي رقم  -اخخبار رقم

لمؤةواد و  يةدرس في إطةار يماةاا الخناةيق      وذجعد ذ ا النؤي .مواز  لمنقط  المؤنوح في إطار   الأسخاذ

الدفتر تفاديا لخضييع الوقت  ثنةاء الاخخبةار مةن  يةل      ذ ا تحضيرايقد  لمخلامي  لمكخاب  عمى منواله 

 البحث عن الورق  و تحضيرذا.

لدراسي  مةن القاةم   ء الحنص الخلامي   ثناا  إخراجلاذا يمنع خ مسسا اعداد م كرة خاص   -19-6

تجة  عةن   اساا الاةمبي  النا و الانعك لأمراراالقنوى النادرة و تحديد مضامين الخشريع و  إلا لمضرورة

 ذ م الظاذرة .

م في سةات ة و الخكفةل بهة   لةبعض الأ  فضل عد  إخراج الخلامي  نهائيا  ثناء الغيابةاا الطارئة   ي-19-7

ن  واحةد بالاسةخعا  واق رواحةد في   ن فةوج مة المداوماا و يمكن لمااعد تربو  واحد  ا يشرف عمى  كمةر  

 ةندوبي الأقاا .

ا المدرسة   فضةل   دة تخيحهة  ظروف ييفييعل حنص المداوم  مجالا لمدعم و انجاز الوظائف  -19-8

 لأرصةف  و قةرب مةدخل   انةا عمةى ا  بة   حي الظروف التي تهيئهةا الأسةرة و امةطرار الخلامية  لمكخا    من 

 رتياح.والاا المسسااا و في  ماكن مخخمف  تبعث عمى القمق و عد  الرم

  مدخل المسسا مدخل المسسا   --2020

ر المةدخل و تاةوي    بول لجةدا ناس  و مقتبميط وتنظيف و طلاء مدخل المسسا  و مؤاا عمو م -20-1

 .الأرمي  المجاورة 

بيةت سةاري  لرفةع    . وتم   و مناةجؤ  كي   بواب حديدي  مناسب  مزين  بزخرف  مقبولة  تر -20-2

 العمم الوطني عمى مدخل المسسا  .

 ذة م الحةالاا   يفضةل في  سةم المسساة  و    عنةواا مناسة  مةن حيةث  الحجةم و الخةط لا      كخاب -20-3

الكخابة  و نوعية     ية  لخوحيةد  اقية  جماع في ذلةك و عقةد اتف   العرو  الفنية  لمؤلخنةين   بة  الاسخعان  

 النفائح.
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ذةو الأخةر لةروط         يخطمة سساة  و الة  وا مكخ  الاسخقبال مقابل وموايه لمةدخل الم كي  ا -20-4

  ذا و تجايدذا.خطم  الخيقظ كميرة ي

  حجراا الدراس حجراا الدراس   --2121

 و تنةوير العقةل  ا يةخم  عمم و فيهة خعمةيم والةخ  عؤمي  الفيه   ا حجرة الدراس  ذي المكاا ال   تجر      

ذةي بة لك    وراسي  و الخلامية   ناذج الدل و المبين الأسخاذ المسذته ي  النفس في تفاعل مخواصل و ممؤر 

فاةي  و  روط المادية  و الن يها كةل الشة  فوفر ن ... وعميه يج   اعدادا صالحا الفرد إ لإعداد قدس مكاا 

 تخؤمل في معظؤها فيؤا يمي :

 و الخهوئ   والإماءة الإنارةمؤاا  -21-1

لاةبوراا  ممل منابيح امي   عين الخلا تجام إلعاعاتها/  ا تكوا كافي  و صحي   و لا تنبعث  الإنارة-

بيح   . اسخعؤال المنةا ين الخلاميتجام  ع  انطلاق الألعو يمنع بورة الا سطحتغطى بحايز يضيء التي 

ع مة أغطيخهةا الخاريية    ح بيتغطية  المنةاب   ،كمف  و اسةخهلاكا لمطاقة  الكهربائية     لأنها  قل الطويم  

 مةف ا يكن  بةاب الةدخول ،    تكوا بجا و  ا الإنارةها دوريا ، مراقب  و صيان  مفاتيح و مقافل فتنظي

رك لة لك و عةد  تة    منية  الأ يةراءاا الإاذ عق  كل حن  .اتخة  إطفائهاالأنوار و  بإلعال   حد الخلامي

    خيوط الكهرباء مكشوف .

خطمة   الحالة  ي  و في ذة م  بيح نهةارا المنةا  اءإطف والطبيعي   الإماءة/ ياخحان الاعخؤاد عمى  الإماءة-

  عةن  لعةزل الخلامية  عؤاله مةى اسةخ  س علمدارال   تعودا معظم ا عمى زياج النواف  نزع الطلاء الأبيض

ن الة   يضةؤ  اج المؤةوج  فمي بالزية زياج الايمكن تعويض واسخبدال ال الخاريي  و لمضرورة   المميراا

 المعمقةاا و صةور   نةاق إلتحالةي   ريةا و و يحج  الرؤيا . كم يخوي  غاةل زيةاج النوافة  دو    الإماءة

 الخجؤيل عميها .

ل كة فخحةاا عموية  عمةى     مز  تركية  ه ياةخ صل لمهواء و عميخواالخهوئ / الحجرة تخطم  الخجديد الم-

الةدخول   ف  صباحا ساع  قبةل ب و النوالأبوااناف ة تبقى مفخوح  طيم  الوقت و يمكن غمقها ،  ا تفخح 

 هر عمىن كل فوج ليامؤي  م ا يعين تو ائي  مع تركي  ماسكاا الأبواب تفاديا لغمقها بالخياراا اذو

 ذ م المهؤ  .

 ورة الاب-21-2
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ا في لمواقةع و الاتجاذةا  مةن جميةع ا   تمؤية  مةن قةراءة مضةؤونها     مناس  يمكن كل  ا تكوا في ارتفاع -

 ومعي  يموس عادي .

يخة  و  طبقة  المنةبوغ  الم  لك بكشةط ال ذا تحظى بالنيان  الدوري   ثناء العطل خاص  عطم  النيف و  -

لمؤاعة  الةتي   لخالي من المادة االأسود ا وخضر لأا بالوا نيي)الإردوازطلائها بالنوع المناس  و ذو إعادة 

الةي  تح، ين  قبل تعؤيؤها و طلاء ع ل الشراءو الخأكد من النوع قب، الضوء و تمنع الرؤيا   لع تعكس 

لكةميرة  لوسةيم  الأساسةي  ا  ارة كونها د الضرو، كؤا يمكن تجديدذا واسخبداذا عن ( )لالاك(ة طلائها ب

 الاسخعؤال.

ف قواعد و الجداول و مخخم عميق النورب الدخول و ا يمنع تالمحاذ  لبا ر الأمامي ا تخوسط الجدا -

مخابعة    لشةرود و الخةروج عةن   اعد عمةى ا و يا المواد عمى يدار الابورة لأا ذلك يشخت انخبام الخلامي 

 بكل تركيز وتواصل.الدرس 

 ي  .التربو انشأمنطباا مناسب  وفق مقاييس الم بناء إمكاني بحث  -

عمةى محةيط    سةم  10  بعةر   ح واقية تنظيف و طلاء الحجراا بالموا المناس  و تمبيت  لةوا -21-3

ركة   فةر الجةدار بفعةل الح   خلري  و حاديا لالطاولاا و الكراسي تف لارتفاع الحجرة و بارتفاع مااو 

     والاحخكاك .

عقةد   إبرا  و   ئيط  كهربااسخعؤال كالبمطاولاا و الكراسي و لالفاسدة  كشط وتقشير سطوح -21-4

 ف حخةى يةخم تجفيفهةا   عطمة  النةي   في اسة  بالطلاء المؤةاع  و    لةوا من  مع بعض النجارين و طلائها 

 نهائيا.

 ة .مبيت  رقا  الجرد بطريق  فني  جميم  عمى كل  ثاث الحجرت -21-5

مةع و  مقعمى  لا تخعر  ل يق  محكؤ مبيت المشاي  بالعدد الكافي و بالارتفاع المناس  و بطرت -21-6

 . الإتلاف

خمةف معمقةاا الفةوج    يخنةص لمل   0.60 ×   1في يخوسط المشةاي  بطةول   تمبيت لوح خم -21-7

خةاج مميةز   إن -دورية   لاامجة – إعةلا  وتوييةه  –نخةائج مدرسةي    –التربو  : تعميؤةاا توييهةاا   

مى  ا د علبعض الموا   عبناللقواعد بعض ا ماابقاا و منافااا فكري  تمبيت–لمؤخفوقين و الموذوبين 

 يعين تمؤي  للإلراف و المحافظ  عميها.
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قائؤة    إعةداد ة ممل ثاث الحجرمى تجهيزاا و  و تدابير صارم  لمؤحافظ  ع إيراءاااتخاذ  -21-8

ؤة    ا تخضؤن ذ م القائو الإمضاء رد واسمي  تخنص فيها طاول  وكرسي كل تمؤي  مع تاجيل رقم الج

ا و جةرا صيان   بواب الح –سخغلال ان الاحعمى المحافظ  و  تعهداا والخزاماا الخلامي  و الأسات ة

فةةترة لةةدى ماةةسول نهايةة  ال اح فيتخنةةيص مفخةةاح لكةةل حجةةرة يغمقهةةا منةةدوب القاةةم و يةةودع المفخةة

 .لعؤال اا  الاقخنادي  و ين و المنتربوي، الخأكيد عمى المراقب  الدوري  لمؤااعدين الالاسخقبال

 .بو لفوج الترال باب حجرة يبين رقم الحجرة و ومع بطاقاا مناسب  فوق ك -21-9

 يا .دور لإصلاحار يخطم  إخراج كل  ثاث  و تجهيز زائد عن الحاي   و مكا -21-10

 ن الرؤيةا الجيةدة و  لتي تمكن مة اعوة جميع الأسات ة إلى المحافظ  عمى الجما  النحي  و د -21-11

 ربةالموا الأحمة    رمةي   خةط مةى رسةم   كةد ع ؤ كؤا خابع  و المراقب  لمؤ تيار مرور الأسخاذ بين النفوف

ا لمرؤيةا  زم بطةاولاتهم مةؤان  مي  تجةاو الخلا يواز  يدار الابورة و يبعد عنها ةترين عمى الأقل يمنع

  الجيدة وفاح المجال لمحرك   ما  الابورة.

 سن   خلال مطمع كلعي  الخاليندابير اللازم  لخفقد ومو الخ الإيراءااالخالين / اتخاذ -21-12

مطةار و  لةتي تاةرب ميةام الأ   ال المقوب سد ك دراسي  في الوقت المناس  و مخابع  النيان  و الخنظيف و

 الايول لمقنواا و الخزاناا .

 (  0.40×م 0.60) المحمةي بطةول   مى الماخوىع إطاراافضل صنع ي : تزيين الحجراا -21-13

ج ية  الخكنولوييةا خةار   التربت ة ه  سةا و تويية  إلةراف ةشارك  الخلامي  ذو  الميول والمواذ  تحةت  

رسةوماا  حاةن  لأغل اةخ و ت تقةاا الإب  و بالنةلا نفعي  تخؤيةز  كؤشاريع تربوي  تعميؤي  العؤل  وقاا 

كؤةا   ، لاصق مموا بشروط  فنل بينهايناظرة مخقابم  و مخ الخلامي  فيها برسم واحد  و بأربع رسوماا

بين  مى  ا يخم تبادذاعوا جميم  ا ، فنحيواناا مدطبيع  ،  يمكن تنويعها ةناظر طبيعي  مخخمف  

 شوم.الحجراا في نهاي  كل ثلاثي ، يمنع الخزيين العشوائي الم

  الملابر والورلااالملابر والورلاا  --2222

  فيهةةا و اسةةخغلال ط  المقدمةةلعنايةة  بهةةا ويعمةةها وظيفيةة  ملائؤةة  لنةةوع الخعمةةيم و الأنشةة ا -22-1

 يها .ف وادين عن المتوييهاا مفخشي المواد و ثراء الأسات ة الماسول
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طةاولاا   –طاولاا الرسم  ادة .)مملل العمؤي  التي تخطمبها المو الوسائتوفير كل الخجهيزاا  -22-2

 النجارة والحدادة ....(.

نية  اسةخغلال   عقلا ضةؤاا لكن تخنيص مخ   و ورل  معين  لماةخوى واحةد  و ماةخويين    يم -22-3

 .لخلنصع  في إطار االخحكم و المخاب الخجهيزاا والوسائل ومؤاا

عمى  بالالإقللارتياح و  يداتوللجؤالي الجان  الخنظيؤي و ا إبرازنظاف  و مخابع  النيان  و ال -22-4

 الخعمم .

 اا الدراس  .خعؤال حجرلاهر عمى توفير كل الشروط المشار إليها فيؤا يخعمق باسا -22-5

كخابة   الومع النةحي و ال  لجموس فيلخلامي  ااتوفير المقاعد المناسب  التي تيار عمى  إيباري  -22-6

  بكل راح  وسهول  .

 

 

  امامةةةةةةةةةةةةةةةةدورة الميدورة المي--2323

 مضؤوا الخهوئ . نبي معزولا تكوا بالعدد الكافي تبعا لحجم الخلامي  و في مكاا يا -23-1

يةاا بنةوابض ثلية     تمبيةت حنف  في كل وقت وسيول  الماء الاطوح لضؤاا  تمبيت خزاناا فوق -23-2

البحث عن  واء داخل المراحيض خعؤال الم  لاسق لترليد اسخهلاك الماء مع توفير قاروراا بلاسخيكيالغم

 . النابوا بطريق  ثلي  دوا تب يركيفي  توفير 

خم ا الراحة  عمةى  ا ية   ثنةاء فةترا  قبة  و الخةدخل    عامل  و عاممين لمقيةا  ةهؤة  المرا  تعيين  -23-3

 تنظيفها عق  كل ذلك .

ية   راا و إا  مكةن ترك عمةى الجةد     و ماح الكخاب بالطلاء الداخمي و الخاريي الدورالقيا   -23-4

  .ن لمراحيض بعمو مترياخل و خارج دا،ا التي انخشر اسخعؤاذ المربعاا الخزفي  اللامع  الممااء

  لإزالة  عمةو  فارغةا   لجان  الا بقاءلإتركي   بواب خشبي  من النوع النم  بعمو متر وننف -23-5

  لا .ه  و اسخعؤال المراحيض لاموكاا منافي  كالخدخين ممالشب

 وساخ .خشار الروائح و الأفاديا لان و تحطيم ت إتلافؤال النيان  المخقن  عق  كل القيا  بأع -23-6

 لخحكم.الخايير و انجاع  ا الاذخؤا  بدورة الميام مسلر ايجابي ياخوحى منه إ -23-7

  ..ذا ذا حفظ الوسائل العمؤي  و اسخغلاحفظ الوسائل العمؤي  و اسخغلا  --2424
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 .نظاف  الدوري  و النيان  العناي  بال -24-1

 .قلاني  اسخعؤال الخجهيزاا و الأثاث و الخزائن والرفوف ع -24-2

نف  حاة   عمؤية  منة  لوسةائل ال تخنص خزائن حديدي  مةن نفةس النةوع و الحجةم لحفةظ ا      -24-3

 الخزائن والرفوف .

  و الخنةنيف  د الترتية لويية  بعة  نص الرفةوف الحديةدة لحفةظ وسةائل التربية  الخكنو     تخ -24-4

 . مخقارب  الاسخعؤاللموسائل الماخعؤم  في مجال واحد  و 

ر وسيم  في مكةاا قةا   ا تحفظ كلخاب  عناوين و بطاقاا لمحخوياا الخزائن و الرفوف عمى  ك -24-5

 ياهل تفقدذا .

 خاص  . ان في خز  بعطالمو  فظ الخجهيزاا و الوسائل الفائض   و غير الماخغم  ح -24-6

 رليف .ل بعض الوسائل و عم  الأالخزائن مم فوق  عد  ومع الألياء -24-7

لوسةائل  ثنةاء   ااسةخعؤال  واهل تداول تبطاول  عؤل  خنل يخوسط قاع  حفظ الوسائل مكخ  م -24-8

 الدخول  و الخروج .

 سات ة.خناول الأمعها في ميؤي  و وئل الخعمين لموسالمرايع و النشراا الخاص  بالمؤونتوفير ا -24-9

 ماخوى. لخاص  بكللمدرسي  اايفضل دعم المل ي  بالمناذج الدراسي  و الكخ   -24-10

ائل و الأممل ذ م الوس الاسخغلال ولمخابع  الدوري  لموقوف عمى ماخوى النظاف  و الخنظيم ا -24-11

 .المدرسي  لمردوددورذا في ترقي  الأداء البيداغويي و تحاين ا تقييم مدى

  الملاع  المدرسي الملاع  المدرسي   --2525

 و تاطير الملاع  بالمقاييس المعؤول بها . إنشاء-25-1

 لدراسي  .الان  ا   مطمعالشروع في تدري  الخلامي  عمى مخخمف الاخخناصاا من-25-2

ل فةوج بحنةخين   ياةخفيد كة   نص حن  التربي  البدني  غي ثخر فترة من كل يو  عمةى  ا تخ -25-3

 مخخمفخين.

 اخعؤل.هم المى  داء الأسات ة دوريا  و مراقب  توثيقمخابع  ماخو-25-4

  .من التربي  البدني الإعفاءاارب  الحرص عمى معالج  و محا-25-5
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  اع  الأسات ةاع  الأسات ةةةةةةةةةةةةةقق  --2626

ضةير مكةاا   وية  يخوية  عمينةا تح   مية  الترب العؤ تكريما للأسات ة العناصر الأساسي  و الفاعم  في       

خوفير مةا  لو عميه العؤل .هم  نابع منلخأطيرام و كرامخهم خاص  و  ا فريق لمراح  و العؤل يميق بدورذ

 يمي :

و  ةالإدارط البعةد بةين    و تخوسة  ر الإدااح  ا تكوا الحجرة واسع  و مهو ة و مضيئ  تابعة  لمجنة   -1

 المجؤعاا التربوي  .

 بها.انورة ميام بجد إنشاء إعادة تهيئخها من حيث الخبميط و الاقف والنواف  و -2

 تركي  سخائر رفيع  و مناجؤ  مع لوا الطلاء . -3

 . uتجديد الطاولاا و الكراسي من النوع الرفيع عمى لكل -4

 صنع خزائن مناسب  لحفظ الأدواا والوسائل.-5

 توفير يهاز إعلا  ثلي بطابع  . -6

 توفير يهاز تمفزيوا وممحقاته . -7

 ثلاي .-8

  سخاذ. خهابرعاي مى  ا يخكفلعفير الزين   قفاص لعنا – كواريو  –مزذرياا  -9

 تزيين الجدراا بموحاا مع ة و مخنوع  .-10

 مبيت لوح المعمقاا حا  المواصفاا المقدم  سابقا .ت -11

ق اسي  المحددة لحقولننوص الأسبع امباراا و مجلاا تخضؤن مرايع في الخشريع المدرسي و اط-12

 .الإنااني  والمهني   علاقااخناوذم ترقي  لمييد تبقى في م بإخراجو وايباا الموظف 

    لشةهداء باةوق نعؤةاا   اخوسةط  بةير   قخداء والمعاين  عميكم بزيارة قاع  الأسةات ة الخاصة  ة  لإ-13

 يكدةي  سكالبواقي و مخوسط  بين الويداا و مميلاتها كميرة في ولا

  الإداري الإداري ح ح ةةةةةةتنظيم المنالتنظيم المنال  --2727
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صة  مةن الخةزائن و    مةرور  خا  و الأثةاث و الاكخفةاء ةةا ذةو     يزااعقلاني  اسخعؤال الخجه -27-1

هةا  خغلال الأقنةى لحجؤ ا مةع الاسة  تعدد الحافظاا عمى  ا تكوا مخجانا  من حيث النوع و الموا إا

 بعد تنظيم الممفاا و الوثائق.

 وق الخةزائن و لةزو   كخة   و فة  في الم وثائق وحافظاا  رليف انخهت مدة صلاحيخها إبقاءعد  -27-2

 يمها لقاع  الأرليف.تحو

را  ول المكخة  كونهةا تةسد   غة    مقابمة  لمكخة  ماةس    T ومع طاول  عؤل عمى لكل حرف  -27-3

 كميرة.

 الرما. ورتياح للا و تنظيؤه و تزيينه بشكل لائق يدعوترتي  المكخ  -27-4

 مضبوط  . ول تخحرك   العؤالانخبام إلى مسلر الوقت و الخأكد من  ا عقارب ساع-27-5

ب طاقاا  عمى الأبوانينها ببو تخ اري الإدومع بطاقاا الجرد في كل محل وعنون  المكات   -27-6

 و ا تكوا مخجانا  و وامح  و من النوع الجيد.

 تجهيز المكات  بكل ماخمزماا العؤل والراح  .-27-7

– إدارية   مرايةع –ربوي  سجلاا ت – إداري سجلاا خوياا المكخب  )ترتي  و تننيف مح -27-8

 خمف  ....(.مخكخ  ومرايع  -الماخوىخ  مدرسي  حا  ك -وازيعت -مناذج–رايع وتوثيق تربو  م

  ففةةةةةةةةةةةةالأرليالأرلي  --2828

د انخهةةاء صةةلاحي  داريةة  بعةةتةة  الإعةةد  تةةرك الممفةةاا و الوثةةائق و عمةة  الأرلةةيف في المكا -28-1

 م و الةوظيفي ذة   لجؤةالي الجانة  ا  بةراز اسخعؤاذا  و مريعيخها . ويخطم  تحويمها إلى الأرلةيف لإ 

 المكات  .

لمتربية     في النشةرة الرسمية   الواردة ليرالقراءة الواعي  مع الخطبيق لمضامين القراراا و المنا -28-2

بية   ف قطةاع التر م و تاةيير  رلةي  و الخاص  بة )الننوص الخاصة  بخنظةي   -2002ما  –عدد خاص 

 و كل الننوص و المنالير اللاحق  في الموموع. الوطني  (

  ردردةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةالجالج  --2929

 مضامينها : تطبيقعمى المرايع الآتي  و  الإطلاع-29-1
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 الأمةةلاك الوطنيةة  )الجريةةدة يخضةةؤن قةةانوا 1990مةةسرخ في  ول دياةةؤ   30-90* القةةانوا رقةةم 

 (1990جمادى الأولى  – 52الرسمي  لمجؤهوري  الجزائري  العدد 

 نةوفؤ   23 لةة  الموافةق  1412عةا    الأولى جمةادى  16المةسرخ في   91/455* المرسو  الخنفي   رقةم  

 الأملاك الوطني .ق بجرد يخعم 1991

 النادر من مدير المالية    1997ي  يويم 30المسرخ  في  97.0.0.10/  143رقم  المنشور الوزار * 

 .ي  و العقار المنقول جرد المؤخمكاا و الوسائل و المخعمق بة

خعؤال و مخابعة   ابمة  للاسة  قو الغةير  بة   جهيةزاا المعط و الخ للأثةاث  الإسةقاط عؤمياا  إيراء -29-2

ريةغ  دولة  بالولاية  لخف   مةلاك ال  و منةا   مديرية  التربية   منةا   من البداي  لمنهاي  مةع   الإيراءاا

و  لكراسةي تكةدس الطةاولاا و ا   و كمافة   مم  فيو القضاء عمى المظاذر المزعج  المخؤ المحلاا للاسخغلال

  را  خاص .خعؤال لأغ للاس صلا ويدامن محلاا المسسا  ير  ثاث غير صا  يحخل حيز كب

 

 

 


