المستوى: الثاني متوسط                                                                                                  الأستاذ: ماحي رضا
المادة:المعلوماتية                                                                                                           المدة: 1 ساعة
المجال ألمفاهيمي: معالج النصوص .                                                                                   مذكرة رقم: 2
الوحدة المفاهيمية : الجداول.
الوحدة التعليمية: تقديم معالج النصوص (تطبيق).
	الكفاءة القاعدية: 
التذكير بمعالج النصوص Word وبعض العمليات عليه .
	المعارف المستهدفة:
- يتعرف على شاشة Word.
- التذكير بطريقة تشغيله.
- يتدرب على بعض العمليات على الوثيقة(إنشاء، كتابة نص، استعمال أدوات التنسيق، حفظ، إغلاق).
	الوسائل المستعملة:
- جهاز الحاسوب.
- جهاز العرض Data show.
- أجهزة الحواسيب في القاعة.




	النشاطات و الاستنتاجات
	المراحل
	المفاهيم

	
· - يطلب من التلاميذ تشغيل الحاسوب و  تشغيل برنامج معالج النصوص.
- تحديد اللغة العربية باستعمال الاختصار     + alt  واتجاهها.
      - ضبط أدوات تنسق الخط إلى:
                 - نوع الخط Times New Roman.
                 - تحديد حجم الخط 14.
      - كتابة مايلي:
                أمثال عربية:
                     - أول العلم الصمت والثاني حسن الاستماع والثالث حفظه والرابع العمل به  والخامس نشره ( مصطفى لطفي المنفلوطي).
                     - العلم  النور والجهل ظلام.
 

  
· يطلب من التلميذ:
      - تغيير حجم الخط من 14 إلى 18بالنسبة للعنوان "أمثال عربية".
      - تحديد اللون الأخضر للعنوان.
      - تغيير نوع الخط من السابق Arial. 
      - تلوين كل كلمة بلون في المثل.  
      - تغيير الخط من عادي إلى سميك  للعنوان والمثل.
      - محاذاة النص.




· يطلب من التلميذ حفظ الصفحة في المجلد الخاص به ثم غلق البرنامج. 
 - إعادة فتح العمل من جديد.
 - إيقاف تشغيل الحاسوب.
	
	
النشاط 1


20 د








النشاط 2


20 د







النشاط 3

10 د




	

1- ضبط أدوات تنسيق الخط
وكتابة مثل عربي







2- إعادة تنسيق المثل









3- حفظ العمل وإيقاف تشغيل الحاسوب




