المستوى: ثانية متوسط                                                                                                    الأستاذ: ماحي رضا
المادة:المعلوماتية                                                                                                           المدة: 2 ساعة
المجال ألمفاهيمي: معالج النصوص .                                                                                   مذكرة رقم: 4
الوحدة المفاهيمية : الجداول.
الوحدة التعليمية: الجداول(تطبيق).
	الكفاءة القاعدية: 
يتمكن من إدراج جدول وإنجاز عمليات عليه.  
	المعارف المستهدفة:
- يتدرب على إدراج الجدول.
- يتدرب على تغيير عرض العمود و ارتفاع السطر.
- يتدرب على التحديد و التنسيق في الجدول.
- يتدرب على إضافة وحذف أسطر وأعمدة.
- يتدرب على تنسيق الحدود والتظليل ودمج وتقسيم الخلايا في الجدول.
	الوسائل المستعملة:
- جهاز الحاسوب.
- جهاز العرض Data show.
- أجهزة الحواسيب في القاعة.




	النشاطات و الاستنتاجات
	المراحل
	المفاهيم

	· بعد تشغيل الحاسوب و تشغيل برنامج معالج النصوص Word.



* إنجاز وثيقة تحمل اسم ولقب وقسم التلميذ.



* يطلب من التلاميذ إنجاز جدول التوقيت الخاص بهم في هذه الوثيقة بإتباع الخطوات التالية:

- إدراج جدول يتكون من 8 أعمدة و 6 أسطر.

- تغيير عرض العمود الأول لكتابة الأيام.

- تغيير إرتفاع السطر الأول لتقسيم الخلية الأولى إلى الأيام والساعات.

- ملأ الجدول بالأيام والساعات مثل (8سا  - 9سا) وكتابة المواد.
-------------------------------------------------------------------------------
- إضافة عمود لوقت الفراغ مابين 12سا و13سا.

- تحديد عمود وقت الفراغ  والثلاثاء مساءا وتظليلهما باللون الأخضر .

- دمج خلايا المواد التي تدرس في ساعتين متتاليتين.

- تقسيم  الخلايا التي يدرس فيها بالأفواج (حصص التطبيق).

- تغيير شكل الحد الخارجي للجدول إلى شكل أخر.

ملاحظة: يمكن تقديم نشاط ثاني للتلاميذ الممتازين في معالج النصوص في حالة إتمام النشاط مبكرا.

	



النشاط

15 د





45 د









55 د




	



1- إنجاز وثيقة تحمل اسم ولقب وقسم التلميذ 

2- إنجاز جدول توقيت القسم فيها






